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AJIMUHUCTPALIMSA KBILITBIMCKOI'O TOPOJICKOI'O OKPYTA

IMOCTAHOBJIEHUE

ot «

A¢» of 201 Y 7Y6L . Knitiraim

006 yTBepK/IeHHH aIMMHUCTPATHBHOIO

pernamMeHTa o npeaoCTaBIeHHIO MyHHLMITANBHOH yCyrH
«[TepeBoI JKHIIOro MOMELLEHHs B HEXKIIIOE TTOMelleHHe
WJTH HEXKHJIOTO MOMEIEHHUS B JKUIIOE [IOMELLIEHHE»

B uesnsix peanusanuu PenepanbHoro 3akona or 27.07.2010 r. Ne 210-03 «O6
OpraHu3alMvy IpPEeAOCTaBJICHHUsl TOCYAapCTBEHHBIX W MYHHUHNAIBHBIX YCIYr» Ha
TEPPUTOPHH KpiureiMckoro TOpPOJICKOr0 OKpyra, B COOTBETCTBHHM C ITOCTAHOBJICHHEM
aaMuHucTpann KeirsiMckoro ropojckoro okpyra ot 10.02.2011r. Ne 308 «O6
YTBEPXKACHHH MOPsKa pa3paboTKH U yTBEPKAEHHS a/IMHHHCTPATHBHBIX PErJIAMEHTOR
10 HKCIOJIHEHHIO MYHHUHNAJIbHBIX  YCIYyT (HCPCHHHHLIX opranam MECTHOI'O
caMoyIpaBJieHHs FOCY1apPCTBEHHBIX YCIIYT)»,

[TOCTAHOBJIAIIO:

1. VrBepauTh  NpuIaraembelii  aJMHHMCTPATHBHBIN  perjamMeHt 1o
NPeI0CTABICHHIO MY HHIHITAJIBHOM yeayri «[lepeBoji HIIOro NoMeUIeH s B HeKHII0e
[OMeLeHHe HIIH HeXKHIIOTO MOMEILIEHHS B JKHJIO NIOMEILEHHEY.

2. TlpusHath ~ YTPAaTHBIIMMH CWIy [OCTAHOBJCHMS  AAMMHHCTPALHIM
KBILITBIMCKOTO TOPOJICKOTO OKpYTa:

ot 24.06.2011r. Ne 1724 «OG yTBepxaeHHH aJIMHHUCTPATHBHOTO perjamMeHTa
110 Mpe0CTABNEHHIO MYHHUHNANBHOM ycinyru «Boiaua ypejomienuii o nepesoje
SKHJIOTO TIOMEILEHHs B HEXXUIIOE MJIM HEXXHJIOrO MOMELIEHHS B JKHIIOE OMELIEHHE Ha
TeppUTOpHH KBILUTHIMCKOrO TOPOACKOT0 OKpYTay,

or 26.04.2012r. Ne 1217 «O BHeceHWH M3MEHEHWH B  aIMHHHCTPATHBHBIH
perjiaMeHT  MpelOCTaBIeHMs MYHHLHMIANbHONH yciyrn «Bobinaua ysepomiennii o
NepeBosie JKHIOTO [MOMEIIEHHs B HEXWJIOE HIIM HEKWIOrO IMOMELICHHS B JKHIOC
noMeteHne Ha TeppUTOPHH KBIIITBIMCKOTO FOPOACKOr0 OKpyray,

or 12.08.2014r. Ne 2086 «O BHeceHHH M3MEHEHHH B AJIMHHHCTPATHBHBIA
persfiaMent  MpeioCTaBleHHs MyHULUMNAIBHONH yCnyrd «Bbiiaua yseromieHuii o
nepeBosie JKUIOTO TMOMEIICHHS B HEXWJIOE HIH HEKWIOr0 IMOMELICHHA B KMI0e
noMeleHHe Ha TepPHTOpUH KBILITEIMCKOrO TOPOJICKOrO OKpYra, yTBEPIKACHHDIH
[IOCTAHOBJIEHHEM  aAMMHHMCTPaUMH  KBIITHIMCKOrO  FOPOACKOro — OKpyra — OT
24.06.2011r. Ne 1724».

3. Hacrosulee mocTaHoOBJIeHHe OMyOJMKOBAaTH B CPEICTBAX MAcCOBOM
MHOPMALMM M PasMeCTHTh Ha OQMUMAIbHOM — Ha  caifTe  aAMHHHCTPALHH
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4. Kontpons 3a HCHOJHEHHEM HacTosILIer O HOCTAHOBIICHUS  BO3TONKHTE
3AMECTUTENS  rnaBbl  KblwThiMckoro ropoackoro  okpyra no
CTpoutensctsy INypukas P.P,
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MMOCTAHOBJEHUE
or "./i"_ﬂj___—zw?_zr’- Ne ﬂ 7_ T. KeimTemn

O BHeCEeHUH U3MEHEHMUI! B aMUHHCTPATHBHEIH
pernaMeHT MPeRoCTaBIeHHS MyHHLMIIANBHON yCIIy Ty
«ITepeBoyt XKUIIOT0 IOMELEHNS] B HEXUIIOE [IOMELICHIE
VM HEXUIIOTO INOMEIIEHHs B KUJIOE IOMEIEHHUEY

B coorsercteun ¢ QenepanbHpIM 3aKoHOM oT 19.07.2018r. Ne 204-®3 «O
BHECEHMHM WM3MeHeHui B PenepaibHbiil 3akon «OO OpraHuzaluM — NpeNoCTaBlIeHHs
roCy/lapCTBEHHBIX M MYHHUMIAILHBIX YCIyr», YYUTBIBas HPOTECT MPOKYPaTyphl
ropona Keiursiva YensOurckoit obnactu ot 26.12.2019r. Ne 13- 2019,

TMMOCTAHOBJISAIO:

1. BHecTr B aAMHHHCTPATHBHBIN PEerJIAMEHT IpeOCTaBNEeHHs MyHUIUIAIbHON
yenyrd  «llepeBoj KMIOrO NOMEIIEHHS B HEXMIIOE IIOMENIEHHE WM HEXUIOTO
[OMELIEHHS B XKUIO€ IIOMEIEHHe», YTBEPK/ICHHBIH NOCTAHOBIEHHEM aIMUHACTPALUH
KbunrsiMckoro ropopckoro  okpyra ot - 18.08.2017r.  Ne 1762, cnexyiomme
U3MEHEHUSI:

MYHKT 9 JOTIONHKUTD MOAILYHKTaMH 6 1 7 CJIe/{yIOIero CoaepKaHus:

«6) nporokon  oburero  cobpaHus — COOCTBEHHMKOB — IIOMEHIEHMHA B
MHOTOKBapTUPHOM JIOME, COJEpPIKAIUi pelieHne 00 UX COTNIaCUH Ha NePEBOJ JKUIOrO
TIOMEINEeHUsT B HEXXUIIOE TTIOMEUIEHHME;

7) cormacue Kaxmoro coGCTBEHHMKA BCeX IOMEMIEHAH, NPUMBIKAIOWMX K
[1epeBOAMMOMY TIOMELIEHHIO, Ha TIEPEeBOJL XKIIIOTO MOMEIICHHS B HEXMIIOE TIOMELIEHHE.

IpuMmblKarompe K [EPEBOAUMOMY IOMEIIEHMIO MPU3HAIOTCHA —OMEIIEHHS,
uMeroue o0Iyl0 ¢ NEepeBOAMMBIM IOMCIIEHHEM CTeHYy WM pPacHojoXKeHHbIe
HETIOCPEICTBEHHO HaJ WIX I10J IEPeBOTMMEIM mnomemenueM. Coriacue Kaxioro
COOCTBEHHNKA BCEX MOMEIICHHH, TIPUMBIKAIOIMX K NEPEBOMMOMY MOMEIIEHHMIO, Ha
TIePeBOJI JKUJIOTO [IOMEILEHHs B HeXHIIOe MoMeleHHe ohopmiisercsi coOCTBEHHAKOM
[OMEIIEHNs], NPUMBIKAIOWIEr0 K IIEPEBOAMMOMY IIOMENIEHHIO, B NUCBMEHHON
OpOM3BOJILHON (GopMe, MO3BOJSIOUIEH ONpEJENMTh €ro BOJNeusbsABlenue. B otom
COTNIACHM YKa3blBAIOTCA (GaMUiIus, MMs, OTYECTBO (NPH HAIMYMM) COOCTBEHHMKA
MOMEILEHUS, IPUMBIKAONIET0 K IIePeBOIUMOMY IIOMEILEHMIO, TIOJIHOE HAMMEHOBAHKE U
OCHOBHOH TOCYHApCTBGHHBI PErMCTPAIMOHHBIA HOMED IODHIHMYECKOIO  JHIa-
COGCTBEHHUKA  [TOMEIIEHNs, TPUMBIKAIOMEro K II€PEBONMMOMY  NOMEI[EHHIO,
MaCHOPTHBIE TaHHble COOCTBEHHUKA YKa3aHHOTO NIOMELIEHUS], PEKBU3UTEL JOKYMEHTOB,
[OATBEPKAAIOIIKX IPABO COOCTBEHHOCTH HA YKa3aHHOE MOMEILEHHE.»;
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«B  crmydae Tpu3HAHHA KANOOBI IIOJUIEXKAINeH YNOBIETBOPEHMIO B OTBETe
3a4BUTEJIFO, ACTCS P[HqJOPMaHI/IX o ﬂeﬁCTBHﬂX, OCYIIECTBJIIEMBIX OPraHOM MECTHOro
CaMOynpaBiIC€HUs WA MHO]‘ObeHK]_Il/IOHa.HLHHM LIEHTPOM B LIEIAX HE3aMEMIUTEIIBHOTO
YCTPaHEHHs BBIABICHHBIX HapYIICHHH TIPU OKa3aHHH MyHHLHIIATLHOM YCIyTH, a TaKKe
NPUHOCATCS M3BUHEHMSA 3a JOCTaBJICHHBIE Heyno0CTBa M yKa3biBaeTcs HHdOpMalua o
JaNbHEHUINX IeHCTBUAX, KOTOpble HEOOXOAMMO COBEPLIHTH 3asBUTENIO B IENSX
[OJIyYeHHs: MyHHLUNANbHOR yciyri. Kpome Toro, B clydae NpU3HAHUA KaIoOBl He
NOZNIeKAILEH yAOBICTBOPEHMIO B OTBETE 3asBHUTENIO, JAIOTCS apryMEHTHPOBAHHbBIE
pa3zbsCHEHUsE O NPUYMHAX NPHHATOr0 pelIeHHs, a Takke HHbOpMalus o TopsjiKe
00’KaIOBaHUsI TIPUHSTOrO PELICHHS.».

2. Hacrosiuee IOCTAHOBNEHHE IOMIEKUT OINYOIMKOBAHMIO B CPEeNCTBAX
MaccoBOM MHPOPMAUKMK ¥ pPasMEUleHHI0 Ha OQHLMANIBHOM CaliTe aiMUHHCTPaIUH
KBIIITBIMCKOTO TOPOACKOTO OKpyra B HH(OPMAILMOHHO — TEJEKOMMYHHKAIHOHHOM
cety «MHTEpHET».

3. KoHTponb 3a HCIONHEHHMEM HACTOSILEro INOCTAHOBICHHMS BO3JIOXHTH Ha
samectutenst [naBsl  KBIITHIMCKOTO — TOPOACKOrO OKpyra IO  KamuTalbHOMY
ctpontenscTBy ['ypukas P.P.

I'naBa KbIITSIMCKOTO FOPOACKOTO OKpYyra C%g// 71 A. Ille6onacpa




Утвержден
 постановлением администрации 

Кыштымского городского округа

от « 18 »    августа    2017г.  №   1762
                                                                                                                        ( в редакции от 17.03.2020г. № 594)

                               Административный регламент 

                        предоставления муниципальной услуги

        «Перевод  жилого  помещения  в  нежилое  помещение  или 
                       нежилого  помещения  в  жилое помещение»
                                         1.  Общие положения

          1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» разработан с целью определения сроков и последовательности административных процедур и административных действий Администрации Кыштымского городского округа  (далее именуется - Администрация), установления порядка взаимодействия по предоставлению  муниципальной  услуги  по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение     (далее  – муниципальная  услуга),  а  также  создания  комфортных  условий  для  получателей муниципальной  услуги.  
          2. Целью разработки настоящего Административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1) определение должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

2) упорядочение административных процедур;

3) устранение избыточных административных процедур;

4) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги;

5) предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

                     2. Нормативно-правовое регулирование предоставления

                                        муниципальной услуги


3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными  правовыми актами:     

      Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. (Российская газета, 25.12.1993г. № 237);

     Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 08.10.2003г. № 202);

     Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета, 30.07.2010г. № 168);
     Гражданским кодексом РФ от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ (Российская газета, 08.12.2004г. № 238-239);

     Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 188-ФЗ (Российская газета, 12.01.2005г. № 1);

    Положением о составе разделов проектной документации и требованиям к их содержанию, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008г. № 87 (Российская газета, 27.02.2008г. № 41);

    Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 г. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (Российская газета, 17.08.2005г. № 180).

                      3. Описание получателей  муниципальной услуги


4. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, юридические лица и индивидуальные предприниматели независимо от форм собственности, проживающие на территории муниципального образования Кыштымского городского округа.


5. От имени получателей муниципальной услуги могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Челябинской области либо в силу наделения их в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

4. Полное наименование муниципальной услуги
          6. Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
      5. Органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги
7.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется:
         специалистами отдела архитектуры и градостроительства  администрации Кыштымского городского округа (далее отдел архитектуры и градостроительства),  ответственными за выполнение определенного административного действия согласно настоящему административному регламенту (далее – специалист отдела архитектуры);
           специалистами Муниципального учреждения «Многофункциональный
 центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Кыштымского городского округа» (далее – МУ «МФЦ»), расположенным по адресу: г. Кыштым, ул. Демина, д.7 (в части приема документов и выдачи результатов оказания услуги) (если услуга оказывается в том числе и через МФЦ)
8.  Органы    исполнительной     власти     Российской     Федерации     и

Челябинской области, осуществляющие деятельность на территории Кыштымского городского округа Челябинской области, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в части выдачи гражданам справок и предоставления ответов на межведомственные запросы, направленные  в   их 
адрес   отделом архитектуры и градостроительства администрации Кыштымского городского округа для предоставления муниципальной услуги: 
          Управление  Федеральной  службы  государственной  регистрации,  кадастра  и картографии по Челябинской области (далее - Управление Росреестра по Челябинской области).

          Место нахождения и почтовый адрес Управления Росреестра по Челябинской области: 454048, город Челябинск, улица Елькина, дом 85;

официальный сайт: www.to74.rosreestr.ru; телефон: 8 (351) 237-67-45; факс: 8 (351) 260-34-40; адрес электронной почты: justupr@chel.surnet.ru.
         6. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги

          9. Для получения муниципальной услуги  необходимы следующие документы:
         1) заявление о переводе помещения (приложение 1);  

         2) правоустанавливающие  документы  на  переводимое  помещение,  если  право  на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

        3) план  переводимого  помещения  с  его  техническим  описанием  (в  случае,  если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

        4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

        5) подготовленный  и  оформленный  в  установленном  порядке  проект 

переустройства  и  (или)  перепланировки  переводимого  помещения  (в  случае,  если переустройство  и  (или)  перепланировка  требуются  для  обеспечения  использования  такого помещения  в  качестве  жилого  или  нежилого  помещения).
       6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
      7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
        Примыкающие к переводимому помещению признаются помещения, имеющие общую с переводимым помещением стену или расположенные непосредственно над или под переводимым помещением. Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение оформляется собственником помещения, примыкающего к переводимому помещению, в письменной произвольной форме, позволяющей определить его волеизъявление. В этом согласии указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица- собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, паспортные данные собственника указанного помещения, реквизиты документов, подтверждающих право собственности на указанное помещение.
 Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 3 и 4 ,  если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные пунктом 2. Для рассмотрения заявления о переводе помещения орган, осуществляющий перевод помещений, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

 1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

         10. Проектная документация, прилагаемая к заявлению должна соответствовать Положению о составе разделов проектной документации и требованиям к их содержанию, утверждённым постановлением Правительства РФ от 16.02.2008г.  № 87.
         11. Документы,  предусмотренные  подпунктами   2,3,4 пункта 9 настоящего регламента запрашиваются специалистом отдела архитектуры по 
каналам межведомственного взаимодействия, направляя запрос в соответствующие органы, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявления от заявителя.
 12. Заявитель вправе по собственной инициативе представить все документы, указанные в пункте 9 настоящего регламента. 
         13. Требование от заявителя документов, не предусмотренных настоящим регламентом, не допускается.
В случае не поступления документов по каналам межведомственного  взаимодействия, специалист отдела архитектуры обязан уведомить об этом заявителя и предложить предоставить документы самостоятельно. При этом специалистом отдела архитектуры направляется повторный запрос по каналам межведомственного  взаимодействия.

7. Порядок обращения в  отдел архитектуры администрации  для     

 подачи документов при получении муниципальной услуги

14. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 9 настоящего регламента, представляются  физическим лицом при личном обращении:

 специалисту отдела архитектуры, по адресу: г. Кыштым, пл. К. Маркса, 1; каб. № 106, 104.
 специалисту МУ «МФЦ», по адресу: г. Кыштым, ул. Демина 7. 
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут направляться в отдел через организации федеральной почтовой связи, по электронной почте заверенные электронной цифровой подписью заявителя. 
При этом днем обращения за муниципальной услугой является дата получения документов  отдела архитектуры или МУ «МФЦ».

Факт подтверждения направления документов  по почте лежит на заявителе. 


15. Помещения для предоставления муниципальной услуги  должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:


1) номер кабинета;


2) фамилии,  имена, отчества  и  должности  специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;


3) режим работы кабинета.


Информационная табличка должна размещаться так, чтобы ее хорошо видели посетители.


Местом ожидания очереди является коридорное пространство, оборудованное местами для сидения.


Каждое рабочее место специалистов  отдела архитектуры и МУ «МФЦ» должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.


Места для заполнения необходимых документов оборудованы стульями, столами, бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
          Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть доступно для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
          Показатели доступности:

1) своевременность     и     полнота     предоставляемой     информации     о 

муниципальной услуге, в том числе на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области;

2) установление        должностных       лиц       уполномоченного     органа,

ответственных за предоставление муниципальной услуги.

          Показатели качества:

1)  соблюдение     сроков     и     последовательности     выполнения    всех 
административных  процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

2) количество    обоснованных    обращений    граждан    о   несоблюдении

порядка выполнения административных процедур,  сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами уполномоченного органа, документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

16. Прием получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди при личном обращении граждан. 

Через МФЦ в порядке живой очереди при личном обращении или по предварительной записи через портал mfckgo@yandex.ru

17. Часы приема получателей муниципальной  услуги специалистами  отдела архитектуры и специалистами МУ «МФЦ» указаны в приложении 2 к настоящему регламенту.

Консультации и справки получателю предоставляются специалистами отдела и МУ «МФЦ» в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

 8. Требования к порядку информирования о предоставлении   

                           муниципальной услуги

18. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего административного регламента, размещаются:

1) на информационных стендах в администрации Кыштымского городского округа, МУ «МФЦ», в раздаточных материалах (брошюрах, буклетах, листовках, памятках), находящихся в МУ «МФЦ»;

2) на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.pgu.pravmin74.ru или http://www.gosuslugi.ru (далее – Портал). 

Информация о местах нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, номере телефона-автоинформатора, об адресах электронной почты и официальных сайтов в сети Интернет МУ «МФЦ» и Администрации содержится в приложении 2 к административному регламенту.
19. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в письменной форме, устной форме, посредством публичного информирования.

20. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

место нахождения, график работы, время приема и выдачи документов отдела архитектуры и градостроительства;

категории получателей муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением таких документов на документы, которые заявителю необходимо предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

максимальный срок предоставления муниципальной услуги;

возможность приостановления предоставления муниципальной услуги, и на какой срок;  
порядок обжалования действий (бездействия) и решений администрации Кыштымского городского округа,  МУ «МФЦ», специалиста отдела архитектуры или МУ «МФЦ». 

21. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги может получить любое физическое или юридическое лицо (далее – лицо, обратившееся за информированием).

22. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в письменной форме лицо, обратившееся за информированием, может получить посредством личного представления в отдел архитектуры или МУ «МФЦ» письменного обращения, его направления почтовым отправлением или по электронной почте.

23. После поступления письменного обращения в   отдел архитектуры или МУ «МФЦ», специалист, ответственный за информирование, регистрирует поступившее письменное обращение в журнале регистрации.

Письменное обращение об информировании о муниципальной услуге составляется в произвольной форме, и должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, обратившегося за информированием, описание предмета обращения, а также, в том случае, если обращение направлено с помощью почтовой связи, почтовый адрес, на который следует направить ответ.

В том случае, если в письменном обращении не указана фамилия лица, обратившегося за информированием, и почтовый адрес, на который должен быть отправлен ответ (если письменное обращение отправлено с помощью почтовой связи), ответ на такое обращение не дается.

Ответ на письменное обращение направляется тем же способом, которым было направлено письменное обращение.

При невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос специалист  отдела архитектуры или МУ «МФЦ» предлагает лицу, обратившемуся за информированием, перезвонить в определенный день и в определенное время или разъясняет право обратиться с письменным обращением в  отдел архитектуры или  МУ «МФЦ» с указанием требований к оформлению обращения. 
Во время разговора специалист, ответственный за информирование,  должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления телефонного звонка на другой аппарат.

Устное информирование лица, обратившегося за информированием, как при личном обращении, так и по телефону, осуществляется не более 15 минут.

9. Сроки предоставления муниципальной услуги

24. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календарных дней и складывается из следующих сроков:

1) проверка представленных заявителем документов – 1 день;

В случае получения заявителем муниципальной услуги через МУ «МФЦ», специалист МУ «МФЦ» не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема заявления с документами в МУ «МФЦ», осуществляет доставку сформированного пакета документов в отдел архитектуры.
Специалист  отдела архитектуры в течение 1 рабочего дня регистрирует поступившее заявление с документами в  журнале  регистрации;
2) подготовка запроса в исполнительные органы государственной власти  не более  5 календарных дней;
3) выдача документов, являющихся результатом исполнения муниципальной услуги не более 3 календарных дней. 

25. Время ожидания в очереди для предоставления документов в  отдел архитектуры или МУ «МФЦ» и получения консультации не должно превышать 15 минут.


26. Время приема необходимых документов для предоставления муниципальной услуги от гражданина, оценка документов, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 15 минут.

        10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых   

                         для предоставления муниципальной услуги
27. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

тексты представленных документов написаны неразборчиво, не полностью или исполнены карандашом;

представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия представленных документов не соответствует сроку, установленному законодательством; 
копии документов, направленные заявителем по почте, не удостоверены нотариально (надлежащим образом);

документы, направленные в форме электронных документов, не соответствуют требованиям, для электронных документов.
  28. В случае если причины, по которым было отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в последующем были устранены, заявитель вправе повторно обратиться в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.

11. Перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной  услуги


29. Муниципальная  услуга не предоставляется:


1) физическим лицам, не относящимся к категории заявителей, указанных в пункте 4 настоящего Административного регламента;


2) при предоставлении заявителем заведомо недостоверных сведений; 

3) при представлении документов, которые не подтверждают право заявителя на жилое или нежилое помещение; 

          4) непредставления  документов указанных, в пункте 9 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

  5) поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса РФ, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса РФ, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

 6) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса РФ условий перевода помещения;

 7) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
В случае устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно.
12. Перечень оснований для приостановления действий по предоставлению муниципальной услуги


30. Действия по предоставлению муниципальной услуги могут быть приостановлены до момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае:


1) смерти заявителя;
          2) отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи заявления, написанного рукописным способом в произвольной форме.


Специалисту отдела архитектуры необходимо уведомить в письменной форме о приостановлении предоставления муниципальной услуги с обязательным указанием оснований и срока на который приостановлено предоставление муниципальной услуги.

13. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной  услуги


31. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  отделом архитектуры и градостроительства  МУ «МФЦ» на безвозмездной основе.

32. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной  услуги отражена в блок-схеме (приложение 3).

14. Структура административных процедур по предоставлению 

                                                муниципальной услуги
33.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления, документов от заявителя;

2) комиссионное рассмотрение представленных документов и принятие решения;

          3) по результатам рассмотрения заявления выдаётся уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение или отказ в выдаче уведомления.
         34. Форма уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 г.       № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (приложение 4)

       35. По окончанию переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, заявитель обращается на имя главы Кыштымского городского округа для приёмки нежилого помещения в эксплуатацию. 

        Акт приемочной комиссии  подготавливается органом, осуществляющим перевод помещений.
          36. Перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям части 4 статьи 22 Жилищного Кодекса Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации от 28.01.2006г. № 47 «Об утверждении  Положения  о признании помещения  жилым помещением,  жилого помещения непригодным  для  проживания  и  многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу или реконструкции» или отсутствует возможность  обеспечить   соответствие  такого  помещения   установленным 
требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

  37. Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
15. Прием и регистрация заявления, документов от заявителя 

         38. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя  отдела  архитектуры и градостроительства  либо в МУ «МФЦ» с заявлением (документами),  либо поступление заявления в адрес  отдела архитектуры посредством почтового отправления с описью вложения и уведомления о вручении, с Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 
         39. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в  пункте  9  настоящего Административного регламента.

         40. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.

При поступлении заявления, заверенного электронной цифровой подписью, и комплекта документов в электронном виде документы, распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.


41. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в  отдел архитектуры либо в МУ «МФЦ» специалист, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение  5)  с указанием перечня документов и даты их получения.

         42. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через  МУ «МФЦ» зарегистрированное заявление с документами передается с сопроводительным письмом в адрес отдела архитектуры в течение одного рабочего дня с момента регистрации.

         43. При наличии оснований, указанных в подпункте 27 пункта 10  настоящего Административного регламента, специалист,  ответственный   за 
прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
При настоятельной просьбе принять  неполный пакет документов, специалист  отдела архитектуры или МУ «МФЦ» принимает пакет документов и уведомляет гражданина в письменной форме о возможности получения отказа в предоставлении услуги. 
         44. Результатом административной процедуры является выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, принятие решения об отказе в выдаче уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

         45. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 45  календарных дней.
16. Рассмотрение представленных документов и принятие решения об оказании муниципальной услуги и об отказе в предоставлении муниципальной услуги
46. Основанием для начала административной  процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в   отдел архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

47. Начальник отдела  определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист).

48. Специалист проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным   настоящим Административным регламентом.

В случае  отсутствия в представленном пакете документов, указанных в подпункте 2,3,4 пункта 9, специалист в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет запрос.
49. По результатам полученных сведений (документов) специалист осуществляет проверку документов и подготавливает данный вопрос на комиссионное  рассмотрение.
          50. Результатами исполнения муниципальной услуги является:

       получение уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

       получение отказа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
         51. При поступлении в  отдел архитектуры и градостроительства заявления через МУ «МФЦ»,  уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение или отказ направляется с сопроводительным письмом в адрес МУ «МФЦ»  в день его регистрации  в отделе архитектуры и градостроительства.

  17. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий         (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги

52. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов в округа или в Кыштымский городской суд.


53. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее именуется - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя должностными лицами Администрации при получении данным заявителем муниципальной услуги.

54. Предметом обжалования может быть:


1)  решение об отказе в приеме документов;


2) нарушение сроков действий и административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте;


3) некорректное поведение специалиста, оказывающего муниципальную услугу по отношению к заявителю;


4) некомпетентная консультация, данная специалистом, оказывающего муниципальную услугу, а также информирование  заявителя;

5) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

6) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерация, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа;

7) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа.

55. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

56. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

57. Жалоба может быть направлена по почте, через МУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Кыштымского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принята при личном приеме должностного лица заявителя.


58. Информация о приеме должностными лицами Администрации Кыштымского городского округа размещается на информационных стендах в Администрации.


59. Письменные жалобы граждан принимаются, регистрируются и с резолюцией Главы Кыштымского городского округа направляются соответствующему должностному лицу на рассмотрение.

60. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номера контактных телефонов, адреса электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении Администрации Кыштымского городского округа, заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


61. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение не рассматривается.


62. По результатам рассмотрения жалобы Администрации Кыштымского городского округа принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
         В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом местного самоуправления или многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. Кроме того, в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования  принятого  решения.
63. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

64. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

65. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение 1
к административному регламенту 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение 

или нежилого помещения в жилое помещение

на территории Кыштымского городского округа»

от « 18 »   августа  2017  г. N  1762   

( в редакции от 17.03.2020г. № 594)
Заявление о переводе жилого помещения в нежилое или

нежилого помещения в жилое помещение

От__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник нежилого помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
     Примечание 

Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению. 

 
Для  юридических  лиц указываются: наименование,  организационно-правовая  форма,  адрес  места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица,  уполномоченного представлять  интересы  юридического   лица,   с   указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

     Место нахождения жилого ( нежилого) помещения: 
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
     Собственник (и) жилого (нежилого) помещения: _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
     Прошу разрешить ________________________________________________________________________
                        ( нужное указать)
жилого (нежилого)   помещения   занимаемого   на основании ____________________________________________________________________________________________,
(права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)
 для дальнейшего использования  под _____________________________________________________________________________ 
                                                                                      (указать назначение помещения после перевода)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройству и (или) перепланировки   жилого (нежилого) помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 20  _ г. по "___" ______ 20  _ г.
Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  ____часов в ___________ дни.

     Обязуюсь:
     Осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом (проектной документацией);
     Обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ  должностных  лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного органа  для проверки хода работ;

     Осуществлять  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

       К заявлению прилагаются следующие документы:

-  правоустанавливающие  документы  на  переводимое  помещение,  если  право  на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)  на _____ листах;

-  план  переводимого  помещения  с  его  техническим  описанием  (в  случае,  если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) на _____ листах;

-  поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на ____ листах;

-  подготовленный  и  оформленный  в  установленном  порядке  проект переустройства  и  (или)  перепланировки  переводимого  помещения  (в  случае,  если переустройство  и  (или)  перепланировка  требуются  для  обеспечения  использования  такого помещения  в  качестве  жилого  или  нежилого  помещения)  на ____ листах.

     Подписи лиц, подавших заявление:

 "____" __________ 20  _ г.         ____________________                           _______________________________
  (дата)                                             (подпись заявителя)                                  (расшифровка подписи заявителя)

 "____" __________ 20  _ г.          ____________________                          _______________________________
  (дата)                                              (подпись заявителя)                                 (расшифровка подписи заявителя)

 "____" __________ 20  _ г.           ____________________                        _______________________________
 (дата)                                               (подпись заявителя)                                 (расшифровка подписи заявителя)
Документы представлены на приеме           "_____" __________________ 20  _ г.
Входящий номер регистрации заявления     ________________________

Выдана расписка в получении документов     "__" ____________ 20  _ г.       N _______________
Расписку получил     "____" __________________ 20  _ г.   ____________________________________
                                                                                                             (подпись заявителя)

______________________________________________________                    _________________

 (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                 (подпись)
Приложение 2 
к административному регламенту 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение 

или нежилого помещения в жилое помещение

на территории Кыштымского городского округа»

от « 18 »   августа  2017  г. N  1762   

( в редакции от 17.03.2020г. № 594)
Общая информация о отделе архитектуры и градостроительства 
администрации Кыштымского городского округа
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456870

	Место нахождения
	г. Кыштым, пл.К.Маркса,1 каб. 106, 104

	Адрес электронной почты
	admn-kysht@chel.surnet.ru

	Телефон для справок
	(35151) 40543, 40535

	Официальный сайт в сети Интернет
	аrhitek@adminkgo.ru

	ФИО руководителя
	


График работы по приему заявителей
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	8:00-17:00

	Вторник
	8:00-17:00

	Среда
	8:00-17:00

	Четверг
	8:00-17:00

	Пятница
	8:00-17:00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Общая информация о МУ «МФЦ»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456870

	Место нахождения
	Г. Кыштым, ул. Демина 7

	Адрес электронной почты
	mfckgo@yandex.ru

	Телефон для справок
	(35151)44554

	ФИО и должность руководителя
	Чеботин В.В.


График работы МУ «МФЦ»
	День недели
	Часы приема граждан

	Понедельник
	9:00-18:00

	Вторник
	9:00-20:00

	Среда
	9:00-18:00

	Четверг
	9:00-20:00

	Пятница
	9:00-18:00

	Суббота
	9:00-13:00

	Воскресенье
	выходной
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«l'lepeson JKHMJIOTO NIOMEIICHHUA B HEKUIIOE NIOMEILEHHE
I HEKHIIOTO TIOMEIIEHHS B JKUIIOE TIOMEIIeH e

Ha TeppuToprH KBIITEIMCKOT0 FOPOICKOr0 OKpyra»

or«_18 »_ asryera 2017 N _1762

Brnok-cxema
T0CIIe/I0BATEILHOCTH aIMHUHICTPATHBHBIX IIPOLIELYD

MPEAO0CTaBIeHUs MyHHLIMIATbHON yciayru

HWnpopMupOBaHHe 3asBUTENS O HOPSIKE
npejoctaBnenus yciyru (10 mun)

'

KoncynstipoBanyie 3asBaTeNs] MyHUIUITATBHON YCITYTH
(10 mun)

'

le‘leM 3asBJICHUS ¥ IOKYMEHTOB JUISl HCTIOJIHEHUS MyHHHHHaﬂBHOﬁ ycIyru

(10 Mun)
' |
Brinaua yBenomIIeHus o mepesoze IlpunsTne pemenns o6 otkase B
JKUJIOTO MOMEIICHHUS B HEXKHIIOE BBIIAYE YBEIOMIICHHUS O MEPEBOJIE JKUIIOTO
TIOMEIICHHE HJIH HEeXKHUJIOrO TTOMEIIECHHUS B TIOMENICHHUS B HEXKHUJIOE TTIOMEIIEHHE UITH
JKHUJI0€ TIoMetnenne (45 nHeit) HEXHJIOTO TIOMEIEHHUS B XKHIIOe
TioMenenue (45 nHeit)

| !

KouTposs 3a npuHsTHEM pelIeHHi.

TlepecmOTp pelenns 0 IPeIoCTaBICHHH MYHULHIAIBHOMH YCIyTH
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K aIMMHUCTPATHBHOMY PEr/aMeHTy

«ITepeBOI XKHIIOTO MOMEIIEHHS B HEXMIOE [IOMELIEHAE
WM HEXHMJIOTO TIOMEIIEHHS B XHJIOE NOMELIEHAE

Ha TeppuTOpHH KBIMTEIMCKOr0 rOPOICKOro OKpyra»
or «_18 » aprycra 2017 r.N_1762

Komy

®©.U.0. —1s rpaxcaan;

HaMMEHOBAHHE OPTaHM3aLMK — [UIA K0P, JIUIL

Kyna

TOYTOBBIH HHIEKC U alpec

VBEJIOMJIEHME

O nepeBoze (oTkase B nepeBosie) (KMIOr0) HEKMIOTO TMOMELICHUS B (HEKMIOE) JKHIOE MOMEIIeHH e

(Mo/HOE HAMMEHOBAHHE OPraHa MECTHOTO CaMOYMPABICHHUS, OCYLIECTBIIAIOIETO MEPEBO/ OMEIEHHs)

PacCMOTPEB MPE/ICTABIICHHbIE B COOTBETCTBHH € YacThio 2 cT.23 JKumiuoro konekca Poccuiickoit Genepatmu
JIOKYMEHTEI O NepeBoae
TIOMELLUEeHUA 061.'.!8!71 TIomaaeo KB.M., HaxoJswerocs no aapecy:

(HaMMeHOBAHHE FOPOJICKOTO MJIH CeJTbCKOTO MOCeseH )

(HaMMeHOBAHHE yITHIIBL, IUIOLA/H, Oy/1bBapa, NPOe3/ia U T.M.)
JIOM__, KopIiyc KB.,
13 (KHJIOTO) HEXHIOro B (HEXHIOE) KKHIOe (HEHyXKHOe 3a4epKHYTb) B LEJSX HCTIOTb30BAHHS
TIOMEIIEHHS B KaYecTBe

(BHMJ1 HCTIONB30BAHHS TIOMELIEHHS B COOTBETCTBHH C 3asB/IEHHEM O MEPEBOJIE)

PELLIAJI (_ ):

(HaMMeHOBAHHE aKTa, 1aTa ero NPHHATHS M HOMEP)
Tlomerenue Ha OCHOBAHMH NMPHIOKEHHBIX K 3a5BICHUIO IOKyMEHTOB:
) NePEeBECTH U3 JKUJIOTO HEXHMIIOTO B HEKHMIOE JKHIOE (HEHYXKHOE 3a4epKHYTb) (€3 MpeBApHTENbHBIX
YCIIOBHI;
6) mepeBecTH 13 KHIOTO (HEXKHIIOrO) B HOXKMIIOE (KHIOE) (HEHYXKHOE 3a4epKHYTB) TPH YCJIOBMH MPOBE/ICHHS B
YCTaHOBJIEHHOM MOPSIIKE CIIETYIONIHX BHIOB paGoT:

(nepeuenb paGoT No mepeycTpoHCTBY

(nepernianMpoBKe) MOMELIEHN s

WM MHBIX HEOOXOMMMBIX PaboT M0 PEMOHTY, PEKOHCTPYKLIHH, PECTABPALIHH OMEIICHHS)

OrtkasaTb B MepeBo/ie YKa3aHHOTO MOMEIIEHHs H3 XKHIIOro (HEXKHIOT0) B HeXHII0E (KHI10€) (HeHyKHOE
3a4ePKHYTh) B CBSI3H C

(ocHOBaHHe(s1), yeTaHOBIIEHHOE(bIe) yacTbio | cT. 24 JKumiHoro koxekca Poccuiickoit Denepariin)

I'naBa KbIlITHIMCKOro ropoJIckoro okpyra

(MOKHOCTD JIHIIA, TIOAIKCABLIErO (moamucs) (pacumdposka noanucu)
YBEZIOMIIEHHE)

« » 20 1





Приложение  5 
РАСПИСКА
в получении документов 
от заявителя _________________________________________________, проживающего/зарегистрированного по адресу: _________________________________
________________________________________________________________________, 

приняты следующие документы:
	N 
п/п
	Наименование документа             
	Количество документов  

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	


Документы передал ____________________       ______________                 _______________
                                                     Ф.И.О.
                   подпись                                   дата
Документы принял ____________________________ _____________        __________      _________

                                       Ф.И.О. (должность)                                                подпись                   дата
