Приложение 8-2

Блок-схема № 2. 

Последовательность действий при приеме документов для назначения 
единовременного пособия при рождении ребенка.
Предварительная оценка права на пособие.


























Один из родителей либо лицо его заменяющее при условии, если не работают, не служат, не учатся.








Заявитель представляет необходимые документы в УСЗН.








1.Специалист по назначению пособий устанавливает личность заявителя, проверяет наличие всех документов, необходимых для назначения пособия согласно установленного перечня документов и соответствие их требованиям действующего порядка (3 мин.).





Да











Заявителем 


представлены все необходимые


документы? 











Нет





4.Специалист проверяет правильность заполнения заявления о назначении пособия, оказывает помощь (3 мин.).





2.Специалист по назначению пособий осуществляет предварительную оценку права гражданина на получение пособия, дает разъяснения о праве на другие виды пособий


 (5 мин.).





Регистрирует обращение в Журнале устных обращений 


(3 мин).





Возвращает все документы заявителю


(3 мин.)





Да





3.Специалист разъясняет заявителю об отсутствии законных оснований для назначения пособия (5 мин.).





Специалист дает разъяснения о сроках принятия решения и выплаты пособия 


(3 мин.).





5.Специалист по назначению пособий сверяет соответствие копий документов оригиналам и заверяет их (3 мин.).





6.Специалист регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений о назначении пособия. Присваивает заявлению номер и дату регистрации согласно Журналу (3 мин.).





Заявитель 


настаивает на официальном 


решении об отказе?





Нет








Нет





Право на


назначение пособия имеется?





Да








