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1. Общие положения

1. Положение об  отделе архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа утверждается распоряжением Администрации Кыштымского городского округа.
2. Отдел архитектуры и градостроительства администрации Кыштымского городского округа (далее по тексту - отдел),  входит в структуру Администрации Кыштымского городского округа и создан  с целью обеспечения выполнения полномочий Администрации Кыштымского городского округа (далее – Администрация) в сфере градостроительной деятельности, способствования защиты прав и  охраняемых законом интересов её участников, организации контроля за градостроительной деятельностью на территории Кыштымского городского округа, принятия участия в организации благоустройства и озеленения.

3.  По всем вопросам деятельности отдел непосредственно подчиняется заместителю главы Кыштымского городского округа по капитальному строительству.

4. Отдел осуществляет свои функции на основании и во исполнение Федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Челябинской области, муниципальных правовых актов Кыштымского городского округа, а также руководствуется в своей деятельности настоящим положением.

2. Основные задачи и функции отдела
5. Основными задачами отдела являются:
1) содействие в законном порядке всем участникам независимо от формы собственности в осуществлении градостроительной деятельности на территории Кыштымского городского округа;

2) организация контроля за исполнением градостроительного законодательства, соответствующих решений органов местного самоуправления городского округа, собственных решений в пределах своей компетенции;

3) обеспечение гласности в осуществлении градостроительной деятельности,  обсуждение градостроительных проектов до их утверждения.

6. Основными функциями отдела являются:
1) подготовка проектов нормативных правовых актов Администрации в пределах полномочий отдела;

2) организация подготовки разработки и корректировки документов территориального планирования, документации по планировке территорий, правил землепользования и застройки Кыштымского городского округа и местных нормативов градостроительного проектирования Кыштымского городского округа;

3) подготовка предложений по отводу и выделению земельных участков, в том числе на основе утвержденных документов территориального планирования, документов по планировке территорий и правил землепользования и застройки Кыштымского городского округа и местных нормативов градостроительного проектирования Кыштымского городского округа;

Оформление актов выбора земельных участков на основании решений комиссии по землепользованию и застройке Кыштымского городского округа;

4) подготовка градостроительных планов земельных участков;
5) выдача архитектурно – планировочных заданий на проектирование объектов капитального строительства;

6) оформление разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, выдача разрешений на объекты индивидуального жилищного строительства, а также разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

7) выдача разрешений на земляные работы;

8) сбор документов на межведомственную комиссию и подготовка протоколов решений межведомственной комиссии, оформление уведомлений  по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых в жилые помещения, решений о переустройстве и перепланировке жилых помещений, а также решений по переустройству и перепланировке встроенных нежилых помещений в многоквартирных жилых домах;

9) подготовка актов комиссий по приёмке нежилых помещений в многоквартирных жилых домах;
10) ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности;

11) ведение архива временного хранения документов;
12) содействие в решении вопросов озеленения и внешнего благоустройства территории городского округа, включая согласование проектов размещения и устройства объектов благоустройства;

13) выполнение иных функций, не противоречащих настоящему положению.
3. Полномочия и права отдела 

7. Для выполнения возложенных задач и функций отдел наделяется следующими полномочиями:

1) запрашивать и безвозмездно получать от государственных органов, общественных объединений и организаций независимо от форм собственности, расположенных на территории городского округа справочные, статистические и другие необходимые сведения и материалы по вопросам, относящимся к компетенции  отдела;

2) привлекать квалифицированных специалистов к участию в обсуждении градостроительной документации и проектов, осуществляемых за счёт средств местного бюджета, а также в подготовке предложений и рекомендаций по градостроительной деятельности на территории Кыштымского городского округа;
3) информировать население через средства массовой информации о целях и способах, ходе реализации градостроительной деятельности Администрации;

4) вносить на рассмотрение главе Кыштымского городского округа предложения по обеспечению реализации градостроительных  решений в установленные сроки, другие предложения по вопросам компетенции отдела;

5) подготавливать отказ в выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации;

6) отклонять предложения по предварительному размещению объектов капитального строительства и отводам земельных участков, которые противоречат законодательству о градостроительной деятельности, утверждённым документам территориального планирования, проектам планировки, правилам землепользования и застройки Кыштымского городского округа;

7) представлять интересы Кыштымского городского округа в спорах по вопросам градостроительной деятельности;

8) в пределах своей компетенции выдавать предписания, обязательные для исполнения всеми участниками градостроительной деятельности;
9) осуществлять иные полномочия, направленные на решение основных задач и функций  отдела.

8. За  отделом закрепляются  служебные помещения, оборудование, приборы и технические средства (компьютеры, множительная техника и др.), временное хранение градостроительной документации.
4. Управление и структура отдела архитектуры и градостроительства
9. Структура и штаты отдела устанавливаются в соответствии со структурой и предельной численностью служащих, определенных для администрации Кыштымского городского округа.
10. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от неё главой Кыштымского городского округа по согласованию с заместителем главы Кыштымского городского округа по капитальному строительству.

Начальник отдела:

1) руководит деятельностью отдела  и отвечает за выполнение возложенных на отдел задач и функций, организует работу отдела, подбор и расстановку кадров;

2) вносит на рассмотрение Главе Кыштымского городского округа проекты постановлений по вопросам местного значения в сфере градостроительной деятельности;

3) готовит и представляет отчёты о деятельности отдела в установленном порядке;

4) ведёт приём граждан;

5) содействует привлечению внебюджетных финансовых средств для осуществления задач и функций отдела;

6) выдает предписания по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

7) выполняет  поручения соответствующих отделов администрации городского округа в рамках функций отдела;
8) организует работу архитектурно-градостроительного совета. 


11. Штат отдела содержится за счёт средств бюджета Кыштымского городского округа и устанавливается с учётом выполнения функций, предусмотренных настоящим Положением.

5. Ответственность

  12. Начальник отдела  несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел;

  13.  Начальник и  специалисты отдела несут ответственность:

1) за свои действия в пределах действующего законодательства;

2) за обеспечение выполнения запланированных показателей, программ и других мероприятий, касающихся работы отдела;

3) за нарушение трудовой дисциплины;

4) за сохранность вверенного имущества, правильную эксплуатацию оборудования, экономный расход материалов;

5) за обеспечение безопасных условий труда;

6) за правильное использование предоставленных прав.

Решение о привлечении работников отдела к дисциплинарной и материальной ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, причинение Администрации округа материального ущерба принимается Главой городского округа единолично, в том числе по представлению первого заместителя Главы, курирующего отдел.

6. Печати и штампы

14. Отдел имеет круглую печать с воспроизведением наименования отдела  «Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа».
Хранение печати обеспечивает начальник отдела.
