 УТВЕРЖДАЮ:______________________
Глава Кыштымского городского округа
А.А. Заикин
«________»_________________ 2026 г.

План проведения методических (обучающих) совещаний «Умная пятница»
с сотрудниками администрации Кыштымского городского округа
 на IV квартал 2026 года 

	Дата 
обучения  
	Тема обучения 
(методического совещания) 
	Ответственный 
за обучение
	Участники совещания 
	Место проведения, техническое оснащение 

	ОКТЯБРЬ

	02 октября
	«Дорожная карта» как инструмент реализации национальных, муниципальных и инициативных проектов 
	Онищенко А.И.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «ОКС», МУ «Управление культуры», МУ «УГЗ», МУ «Центр развития туризма»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр


	09 октября 
	Правила подготовки и оформления проектов правовых актов администрации Кыштымского городского округа
	Гаврилова А.О.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «ОКС», МУ «Управление культуры», МУ «УГЗ», МУ «Центр развития туризма»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр


	16 октября 
	Электронный аукцион по 44-ФЗ: алгоритм подготовки описания объекта закупки, обоснование НМЦК (методы расчёта, анализ рынка и защита перед контрольными органами), типовые ошибки, практика УФАС Челябинской области и судов по муниципальным закупкам, новое в законе
	Щелгачёва Н.Ю.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «ОКС», МУ «Управление культуры», МУ «УГЗ», МУ «Центр развития туризма»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр


	 23 октября
	Работа в табличном редакторе Microsoft Excel (часть первая)
	Зубаиров А.Ф.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «Управление культуры», МУ «Центр развития туризма», МУ «УГЗ»
	На согласовании для организации практической части обучения (длительность 1,5 часа с перерывом)

	30 октября
	Работа в табличном редакторе Microsoft Excel (часть вторая)
	Зубаиров А.Ф.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «Управление культуры», МУ «Центр развития туризма», МУ «УГЗ»
	На согласовании для организации практической части обучения (длительность 1,5 часа с перерывом)

	НОЯБРЬ

	06 ноября 
	Разработка, реализация и оценка эффективности муниципальных программ как инструмент стратегического планирования социально-экономического развития муниципалитета: технология написания
	Топол А.М.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «Управление культуры», МУ «Центр развития туризма», МУ «УГЗ»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр, 

	13 ноября
	Актуальные изменения бюджетного законодательства в части формирования муниципальных программ: порядок разработки паспортов, обоснований бюджетных ассигнований и системы целевых показателей (индикативов)
	Гайдухина О.В.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «Управление культуры», МУ «Центр развития туризма», МУ «УГЗ»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр, 

	20 ноября 
	Создание презентаций: почему этот навык нужен всем и как им овладеть
(содержание)
	Панова Н.К.

	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «Управление культуры», МУ «Центр развития туризма», МУ «УГЗ»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр


	27 ноября
	Создание презентаций: почему этот навык нужен всем и как им овладеть (создание с помощью ИИ)
	Зубаиров А.Ф.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «Управление культуры», МУ «Центр развития туризма», МУ «УГЗ»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр

	ДЕКАБРЬ

	 04 декабря 
	Организация делопроизводства в администрации Кыштымского городского округа
	Зябликова Н.А.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «Управление культуры», МУ «Центр развития туризма», МУ «УГЗ»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр

	11 декабря 
	Организация делопроизводства в администрации Кыштымского городского округа
	Зябликова Н.А.
	Заместители начальников управлений, начальники отделов в составе управлений, заместители начальников отделов, Комитета, делопроизводители, секретари
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр

	18 декабря
	Архивное дело: соблюдение правил организации комплектования, учёта, хранения и использования документов архивного фонда
	Шакирова Т.И.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «Управление культуры», МУ «Центр развития туризма», МУ «УГЗ»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр

	25 декабря
	Деловой этикет и конфликт интересов на муниципальной службе: типовые ситуации, алгоритм урегулирования и профилактика правонарушений
	Зябликова Н.А.
	Заместители главы округа, начальники управлений, отделов, Комитета, руководители МУ «Управление культуры», МУ «Центр развития туризма», МУ «УГЗ»
	Актовый зал администрации, проектор (ТВ), ноутбук, презентёр






Панова Н.К., 4-05-37
Зубаиров А.Ф., 4-31-55
Зябликова Н.А., 4-05-41
