
Приложение 12

к распоряжению Администрации
КЫШТЫМСКОГО ГОООтт'^ ------

20? S г. №

Положение
об обработке персональных данных

1. Обоаботхя п о  0бЩее положение,
персональными данным^^Ггаючм / / Г “ Х “  ДеЙСТВИЯ (операции) с 
хранение, уточнение (обновление, изменение) ™СТематизаЧ™> накопление, 
( том числе передачу), обезличивание бэльз°вание, распространение 
персональных данных. зличивание, блокирование, уничтожение

автоматизации могут иметГдоТ™  сотруЛниННЫд ° использованием средств 
городского округа, o - p e ^ Z c Z Z y Z ^ 0К̂“ ского

инструкцией информационных систем персонТь " ереЧнем и “знакомленные 
адры», «Жилищный отдел», «Комитет РПо г, НШ ДаННЫХ «Бухгалтерия и 

«Присяжные», «Обращения граждан™«Отдел аРгщ та^рь1)>°ВеРШеНН0ЛеТНИХ>>’

2.Обработка персональных данных

осуществляемой с использованием средств авт"' М°ЖеТ б“ ТЬ пРизнана 
основании, что персональные данные содепжатгя ™ ГЦ™ Т°ЛЬК° на том
персональных данных либо были извлечены ш  нее. ИНформационной “ “геме

оператором с согласия осУЩес™ляться
обработку персональных данных pLoerne» ДаНН“ Х' Ф°рМа согласия на 
Данных для распространения представлена " '“ п СубЪеКТОМ "“Ренальных 
Положению. Форма согласия на обработку пепгп риложении 1 к Данному 
муниципального органа, иных субъекта/ ®рсональных Данных служащих 
типовую форму разъяснения субъекту п рсональных Данных, а также 
последствий отказа предоставить свои персонедГныГл Да™ЫХ Юридических 
приложении 2 к Положению. Форма согласий 2  Д ™Ые’ пРелставлена в 
данных в общедоступные источники пепггт включение персональных 
приложении 3 к Положению. Р альных Данных представлена в

случаях: ^  СубъеК1а персональных данных не требуется в следующих

условия получения персональных даннь^х и ’ устанавлива*ощего её цель,
данные которых подлежат обработке а т а к ж е ^  СубъеКТОВ’ персональные 
оператора; ’ также определяющего полномочия



floroBqfaJ одной которот^является11<ебТВЛЯеТОЯ В ЦМЯХ — ения
обработка персональных ^  У ПеРсонадь™ х ^нных;

Целей при условии обязательного обезличив УЩествляется для статистических 
обработка персональн“ ” е о ^ Г " ”  

отправлений организациями почтовой связи ДЛЯ Д°СТаВКИ П0ЧТ0ВЫХ

опубликоГнЫ ГПоотвЫ Гтш Ы Ы  федершьными ДаННЫХ’ подлежа1ВИХ
кандидатов на выборные муниципальные^должности; В ™М ЧИСЛе

Федерации от 27.07.2006 2 м Ы 7 7 ™ 7 7 ДеРШ1ЬНЬШ законом Российской 
6. Хпянрнмр ^ <<0 пеРсональных данных».

исключающем их утратЫтепгавдмепноГ^ Д°ЛЖН° пРоисхоДить в порядке, 
том числе передЫЫ & Г  согвяТ  Дспользова™в> Распространение (в 
несанкционированный доступ. * °У Ъ6КТа пеРсональных Данных и

использованиемРУТредЫв°СаиоЫГтГации "должны П(7 тьНаЛЬНЫХ ДаННЫХ Снастоящей инструкцией. Должны быть ознакомлены с

от™шешиЫбрЫот°1Ыте|юональныхЬдан ”" 7 "  С°ГЛаСН° ™л* ™  в
городского округа. Форма акта об уничтп ДМИНИСТрации Кыштымского 
представлена в приложении 4 к данному7 По ЖеНШ персональных данных 
субъекта на обработку е г о  У Положению- ф °Рма отзыва согласия
к данному Положению. альных данных представлена в приложении 5

политике в°Ы ™ ш 7ииП7 Г б Г НЫХ ДаННЫХ’ согласно

^ = = ; S = = r Z I " !

— - —

3.Обязанности сотрудника при работе с персональными данными. 

Ш„ниС„ Т ДНИ7 РИ Раб°Те " пеРсональными данными обязан:

Г Г  — »  -

подтверждение факта обработки персональных данных оператором, а



также цель такой обработки;
способы обработки персональных данных; 
сведения о лицах, которые имеют доступ к пеосона 

которым может быть предоставлен такой доступ; ПерС°НаЛЬНЫМ дан

п о л у ч е н и я ^  ° брабатЫваемых персональных данных и исто

обработка его^ерсонапьных^анных.еСКИе П°СЛеДСТВМ может повлечь
Осуществить блокирование персональных данных в случае т 

о” : РНЫХ ~  ИЛИ неправомерных д Г тзн й

Устранять допущенные нарушения в случае в̂ ттзпр.ит.,гт 
действий с персональными данными в срок, не ^ГвьГаГщ ий Х "  
дней с даты такого выявления. ^

Сообщать непосредственному начальнику о п 
несанкционированного доступа к персональным данным.

ным или

чник их

за собой

■швления 
с ними

омерных
рабочих

опытках

Начальник управления информационных технологий 
администрации Кыштымского городского округа А.О. Павлова



от

Главе Кыштымского городского округа 

адрес местонахождения: 456870, Челябинская область, город К ы ш " ’

ОГРН: 1027400699710, ИШр 74)700^230
паспорт серии № выдан « »

зарегистрированного(ой) по адресу: 

адрес электронной почты: 

номер телефона:

года

Настоящим я,

' “ t * °

—------- в следующем порядке:
Категория Перечень Разрешаю к

персональны персональны распространению 
х данных х данных (да/нет)

Разрешаю к 
распространению 
неограниченному 
кругу лиц (да/нет)

Условия и 
запреты

ус,

олнител
ьные
ловил



Сведен™ об информационных ресурсах 0nepaTopa> посредатвом кот

иные пейе™еСТВЛЯТЬСЯ Предоставление Доступа неограниченному кругу лиц и 
мыв действия с персональными данными субъекта персональных данных-

формационный ресурс Действия с персональными данными

Настоящее согласие дано мной добровольно и действует с « »

Оставляю за ~собой право потребовать прекратить распространять мои 
ерсональные данные. В случае получения требования Оператор обязан 
медленно прекратить распространять мои персональные данные а также 

сообщить перечень третьих лиц, которым персональные данные были переданы.



т , T-f Приложение 2
К Положению об обработке персональных данных

Типовая форма согласия 
на обработку персональных данных

Я,
(фамилия, имя, отчество) 

проживающий(ая) по адресу:

паспорт серии 
выдан

дата выдачи

№

« » г.

данные документа, подтверждающего полномочия законного представителя 
(заполняются в том случае, если согласие 
представитель):

заполняет законный

являюсь субъектом ПДн / законным представителем субъекта ПДн и даю 
согласие на обработку его персональных данных (нужное подчеркнуть)

ВНИМАНИЕ!
Сведения о субъекте ПДн заполняются в том случае, если согласие заполняет 

законный представитель гражданина Российской Федерации

Сведения о субъекте ПДн (категория субъекта ПДн)- 
ФИО
адрес проживания

данные документа, удостоверяющего личность:

зТ об„ Т о Е Т о Т 2Г б  № 15Т ф Т п ИТеРеСе °  со о т а е т с ™ и с  З н а н и я м и  Ф едер ал ьн ого  
дол яш остны м  линям  и ! „  ^ о ^ ь н ы х  дан н ы х» д а ю  с о гл а си е  уп ол н ом оч ен н ы м
дол ж н остн ы м  л и цам  И сп ол н и тел ь н о-р асп ор я д и т ел ь н ого  ор ган а м ест н о го  сам оуправлен и я

К ы !п т Г ТРаЦИк  К ы ш ™ м ск о г о  у р о д с к о г о  округа, 456870, Ч елябинская обл асть  гор од

п е р с о н ™  дГ „ аь«:аРКСа' *  ’ ^  " ° ПераТОр)- "а обРаб0^ *  ™=дуюгц„х



В целях:

Я предупреждена), что обработка персональных данных осуществляется с 
использованием бумажных носителей и средств вычислительной техники с 
соблюдением принципов и правил обработки персональных данных ’ 
предусмотренных Федеральным законом от27.07.2006 №152-ФЗ «О* 
персональных данных», а также необходимых правовых, организационных и 
технических мер, обеспечивающих их защиту от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
™ Р“ ’ предоставления, распространения персональных данных, а также 
от иных неправомерных действий в отношении персональных данных

Срок действия Согласия на обработку персональных данных -  с даты
подписания согласия, в течение_______ _________ . Согласие может быть
досрочно отозвано путем подачи письменного заявления в адрес Оператора.

Я предупрежден(а), что в случае отзыва согласия на обработку персональных 
данных, Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 
согласия при наличии оснований, указанных в пп.2-11 ч 1 ст 6 и ч 2 ст 10 
Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)
р отка персональных данных -  любое действие (операция) или совокупность действий (операций) 

совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление изменение) 
извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение



Прило
К Положению об обработке персоналы* 

Типовая форма согласия
на включение персональных данных в общедоступные источи

персональных данных

Я,
(фамилия, имя, отчество) 

проживающий(ая) по адресу:

паспорт серии 
выдан

дата выдачи

№

« » г.

данные документа, подтверждающего полномочия законного представ 
(заполняются в том случае, если согласие заполняет законный 
представитель) :

являюсь субъектом ПДн / законным представителем субъекта ПДн и д 
согласие на включение его персональных данных в общедоступные ис 
(нужное подчеркнуть): У

ВНИМАНИЕ!
Сведения о субъекте ПДн заполняются в том случае, если согласие за 

законный представитель гражданина Российской Федерации

Сведения о субъекте ПДн (категория субъекта ПДнТ 
ФИО ----------------------- —
адрес проживания

данные документа, удостоверяющего личность:

ых

:ител5

ст 8 ф , °’ В0ЛеИ И В СВОеМ интеРесе в соответствии с требованиям 
Z ' l  Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан 
Д ю согласие уполномоченным должностным лицам Исполнительно

и
н:

•жение 3
данных

ки

ю
очники

полняе

ч 
ых»

:т



оТрТа°?56870УЧРаВбеНИЯ аДМИНИСТРации 

персональные данные общедоступными: следующ[не

в целях включения их в общедоступные источники персональных „я,™ 
(справочники, адресные книги ит.д.). Персональные „„„.... . J!(справочники, адресные книги итщ П р ^ ь Г е  *

любое время исключены из общедост^пньщ
случаях, указанных в ч.2 ст.8 Федерального закона от27.07.2006 №1

«Оперсональных данных».

Я предупрежден^), что обработка персональных данных осуществляется
использованием бумажных носителей и средств вычислительнойтехнГ
соблюдением принципов и правил обработки персональных данных
редусмотренных Федеральным законом от27.07.2006№152 -ФЗ « о ’ 

персональных данных».

ыт: 
да
СП

:и.

исРГчГик“ Г н и Г  На ВКЛЮЧеШе —  В Общ ДОС.

отозвано путем подачи1гата1мш отозмвлёш м"в^датсО пчж ^1 ЫТЬ^0'

уп
ср

Я предупреждена), что в случае отзыва согласия на обработку персоналки 
данных, Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 
огласил при наличии оснований, указанных в пп.2-11 ч 1 ст 6 и ч о с Л  

Федерального закона от27.07.2006 №152-ФЗ «Оперсональных данных»

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

ых 
ь в 

иных 
ФЗ

ные
очно

ых



К Положению об обработке персоналы*
Приложение 4

: данныхых
Акт №

об уничтожении персональных данных 
(ФОРМА)

Кыштым

Комиссия в составе: 
Председатель -

« » 20

Члены комиссии:
(должность, ФИО)

(должность, ФИО)

(должность, ФИО)

(должность, ФИО)

составили настоящий акт в том, что « »
уничтожение персональных данных, находящихся на

_20___произведено

(Ф.И.О. ответственного за организацию обработки персональных дани: 
заводской или учетный (инвентарный) номер носителя информации, ти 
уничтожаемой информации, способ уничтожения информации).

ых

Председатель комиссии: 
Члены комиссии: 
________ _________/___
___________  /



гг гг Прщ I
к  Положению об обработке персоналии■IX

Форма отзыва согласия субъекта на 
обработку персональных данных

Главе Кыштымского городского округа

(фамилия, имя, отчество, номер основного документа,

удостоверяющего личность субъекта персональных
представителя,

данных или е

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем е г о ^ ^

ЗАПРОС
на прекращение обработки персональных данных в связи с отзывом согл

обработку персональных данных

В соответствии с ч. 5 ст. 21 Федерального
связи с

прошу вас прекратить обработку моих персональных данных:

закона «О персональных данн

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адр 
в установленные законом сср'

(подпись) (расшифровка подписи)

(дата)

ожение 5
данных

го

ых» и в

зе)

асия на

су:
ОКИ.



т, т-т при4
К Положению об обработке персональнь:

Заявление
субъекта персональных данных на передачу его персональных данных

стороне

IX

Я,
выданный

паспорт серии номер

« » _________ _____________________ _____ ____ _______________
года, в соответствии с Федеральным за:л ^ ’  ̂ Федеральным зако]

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на полученйе 
персональных (согласен,/не согласен) данных, а именно:

(указать состав персональных данных (Ф.И.О, паспортные

Для обработки в целях

Следующим лицам:
(указать цели обработки)

(указать Ф.И.О, физического лица или наименование организации, 
сообщаются данные)

Я также утверждаю, что ознакомлен с возможными последствиями 
отказа дать письменное согласие на их передачу.

ожение 6
данных

третьей

оном от
моих

данные,

которым

моего



тГ гг При [I
К Положению об обработке персональна:•IX

Главе Кыштымского городско

от

оарегистрированного(ой) п

Я,
Заявление

су ъекта на получение его персональных данных от третьей стороны

(фамилия, имя, отчество) 
документ, удостоверяющий личность:

серия номер _ кем и когда выдан

согласен) на получение моих п е р с о н а л ^ ' ^ ^ Г а Х

ожение 7
данных

о округа

адресу:

^  (указать с о с т а ^ ^ ^ х 

Для обработки в целях

У следующих лиц:
(указать цели обработки)

п р ^ Г ю ^ ^ Г "  ЛИЦа ИЛИ На™ еН0Ва™е оРганизацшДкотор1ши

0тГазТ1тГпиГмаЮ’ ЧТ° 03НаК0Мла« а> с возможными последствиями мо^го каза дать письменное согласие на получение персональных данных.

дата подпись расшифровка подпи

зо:

и

и


